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ค าน า 

 
 ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า อ าเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา เป็นหน่วยงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ทั้งนี้ เพ่ือการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท  มี
ประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะด าเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป 
 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามก าหนด 
ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า จึงได้ก าหนด แนวทางการ
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีภาษี พ.ศ. 2566 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุตาม
เป้าหมายสูงสุด 
 
 
 
                                                                                                          จัดท าแผนโดย 

 
 

                                                                                        (นางสาวนาถอนงค์ กรินสูงเนิน) 
                                                                                            เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 
กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า อ าเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
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แผนการจัดเก็บภาษี ประจ าปี พ.ศ. 2566 
กองคลังงานจัดเก็บรายได้ 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า อ าเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 
  เพ่ือให้การด าเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่าเป็นไปอย่าง
เหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชน และเกิด
ผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การกระจายอ านาจการตัดสินใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึง
การส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือสามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือ
ส าคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลบ้านเก่าเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายท่ีวางไว้ 
  การจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณพ.ศ.2566  ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการในด้านการจัดเก็บภาษี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566  เพ่ือให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบล
บ้านเก่า 
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตาม
ประเมินผลการด าเนินงานต่อไป 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ที่จะด าเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า 
 2.  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งข้ึน 
 3.  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษี โดยก าหนด
เป้าหมายในการจัดเก็บเพ่ิมขึ้นร้อยละ ........ ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566  
 4.  เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
 5.  เพ่ือประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการช าระภาษี 
 6.  เพ่ือสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ            
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
3. วิธีการด าเนินงาน 
 1.  จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 
 2.  จัดท าแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษี
ป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ 
 3.  จัดท าโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
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 4.  ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และ โครงการ 
 5.  ติดตามและประเมินผลการด าเนินการตามโครงการ 
 
4. ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 แผนการด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือน
กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ
ด าเนินการจริงในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า 
 ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดท าแผนการด าเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ
ภาษี โครงการและกจิกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
6. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 1.  ท าให้องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการด าเนินงานนี้
เป็นเครื่องมือในการจัดเก็บรายได้ 
 2.  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่ามีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง
วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานได้ 
 3.  ท าให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่าเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผู้รับผิดชอบแผน 

กองคลัง งานจัดเก็บรายได้  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า อ าเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
8. งบประมาณ 
 จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจ าปี พ.ศ. 2565 
 
9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 9.1 จ านวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลบ้านเก่าเพ่ิมข้ึน ในร้อยละ ............. ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
 9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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                      แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า อ าเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 

************************************* 
เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน 
 
หัวหน้า เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 
ผู้อ านวยการกองคลัง 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระตามก าหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
8. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประจ าปี พ.ศ. 2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า อ าเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา        

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ขั้นตอนที่ ๑ แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนด

ระยะเวลา 
ลงส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 2565 

 ๑.๒ จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ตุลาคม-พฤศจิกายน 2565 
 ๑.๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และ

แจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองที่บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง (รายบุคคล)             

ภายในเดือน พฤศจิกายน 
2565 

๑.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอ
แก้ไข 

พฤศจิกายน - ธันวาคม 

1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์โหลด
ข้อมูลราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   

วันที่ 1 ธันวาคม 2563 (ตามหนังสือสัง่
การด่วนที่สุด ที ่นม.0808.3/2675 ลง
วันที่ 3 ก.ย.2563) 

 1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2565 –กุมภาพันธ์ 
2566 

 1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง       มกราคม 2566 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง       ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 
 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษโีดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2566 
 1.10 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน           ภายในเดือนเมษายน 2566 
ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ  
 1.รับช าระภาษี มีนาคม – เมษายน 
 2.รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม – กันยายน 
 กรณีปกติ  
 -รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีพายในเวลา

ก าหนด)(ภายในเดือนเมษายน)          
มีนาคม – เมษายน 

 กรณีพิเศษ  
 (1)ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับตั้งแต่ที่ได้รับ

แจ้งหนังสือเตือน) 
 

         -   รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อย
ละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเงินเดือนนับเป็น 1 
เดือน                   

พฤษภาคม – กันยายน 

 (2)ข าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

 -         -    รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อย              
1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 
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 (3)ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
           - รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 

ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี  เศษของเดือนนับเป็น  1  เดือน 
พฤษภาคม – กันยายน 

 (4)ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
   1.รับค าร้องอุธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขที่รับ) กุมภาพันธ์ -เมษายน 
   2.ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ มีนาคม -กรกฎาคม 

    3.ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กันยายน 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑ ไม่ช าระภาษีภายในเวลาก าหนด  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระภาษี ให้มี

หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 
พฤษภาคม 

      - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 
      - รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเบี้ยปรับ

และเงินเพ่ิม)  
พฤษภาคม 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา กรกฎาคม 
      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี         เมษายน - กันยายน 
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัด และขาย

ทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่
ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 

 ๒ รายงานผู้ค้างช าระภาษีส านักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 
 3 รายงานค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ 

ประจ าจังหวัดทราบ 
มกราคม 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย  ประจ าปี พ.ศ. 2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเก่า อ าเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา        

 
แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน

ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
กันยายน 

 ๑.๒ ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
 ๑.๔ จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒ ด าเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม - มีนาคม 

      - ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
 ๒.๓ การช าระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกติ  
      - รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน - กันยายน 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
            ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
            ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

            ๔. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไม่ช าระภาษี 

 

           - ครั้งที ่๑  พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)  ส่งเรื่อง

ให้นิติกร เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 
กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 
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แผนการจดัเก็บค่าขยะมูล   ประจ าปีงบประมาณ  2566                                                                                                                                                        
งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั   

องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นเก่า  อ าเภอด่านขนุทด จงัหวดันครราชสีมา 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การขออนุญาตรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูล

ฝอย 
 

 1.ผู้มีความประสงคท่ี์จะใชบ้ริหาร  ตอ้งยื่นแจง้ความประสงคเ์ป็น
ลายลกัอกัษร   พร้อมเอกสารบตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบียน
บา้น 

 

 2.เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับค าขอ  ก็จะด าเนินการประสานงานกับฝ่าย
จัดเก็บขยะ  เพ่ือให้บริการจัดเก็บขยะตามสถานที่ที่แจ้งความ
ประสงค์  

ตุลาคม-พฤศจิกายน 2565 

 3.หากผู้ใช้บริการมีความประสงค์จะยกเลิกการใช้บริการ  ให้มา
ยื่นค าขอยกเลิกต่อเจ้าพนักงาน 

             

ภายในเดือน พฤศจิกายน 
2565 

ขั้นตอนที่ 2 การเก็บเงินค่าสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
1.เจ้าหน้าที่จะท าการเก็บค่าบริการเป็นรายเดือน เดือนละ 30 
บาท  โดยจะออกใบเสร็จไปเรียกเก็บเงิน 6 เดือนครั้ง เป็นเงิน 
180 บาท 
 
 

 
ตุลาคม – มีนาคม 

เมษายน – กันยายน 

 2.หากผู้ใช้บริการ ไม่ช าระเงินติดต่อกัน 2 รอบ (12 เดือน)  จะ
มีหนังสือแจ้งเตือนเพ่ือจะท าการยกเลิกถังขยะ 
 

ภายใน 15 วันหลังจากได้รับ
จดหมายแจ้งเตือน 
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การจดทะเบียนพาณิชย ์

1. ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ 

 1.1 บุคคลธรรมดารคนเดียว  (กิจการเจ้าของคนเดียว) 

 1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ 

 1.3 นิติบุคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย 

 1.4 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคล  ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 

 1.5 บริษัทจ ากัด  บริษัทมหาชนจ ากัด 

2. กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 2.1 บุคคลธรรมดา  (กิจการเจ้าของคนเดียว) ห้างหุ้นส่วนสามัญ และนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีมาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย ตาม 1.1-1.3 ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ 

  (1) ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 

  (2) ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างียวหรือหลายอย่าง  คิดรวมทั้งสินในวันหนึ่ง
ขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่างไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป 

  (3) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างๆซึ่งท าการเก่ียวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลาย
อย่างก็ตาม  และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสินในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป 

(4) ผู้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม  และขายสินค้า
ที่ผลิตได้ คิดราคารวมทั้งสินในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตได้มี
ราคารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป                 

  (5)  ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจ าทางการขนส่ง
โดยรถไฟ  การขนส่งโดยรถราง  การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง  การขายทอดตลาด  การรับซื้อขายที่ดิน  การ
ให้กู้ยืมเงิน  การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ  การซื้อหรือขายตั๋วเงิน  การธนาคาร  การ
โพยก๊วน  การท าโรงรับจ าน า  และการท าโรงแรม        
  (6) ขายให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวี
ดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวข้องกับการบันเทิง       
  (7) ขายอัญมณี  หรือเครื่องประดับซึ่งปรดับด้วยอัญมณี     
  (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริหารโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
  (9) บริการอินเตอร์เน็ต         
  (10) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย     
  (11) บริการเป็นการตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์
ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต                                                                                                                                   
     (12) การให้บริการเครื่องคอมพิวเติร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต     

  (13) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ     
  (14) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์       
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  (15) การให้บริการตู้เพลง         
  (16) โรงงานแปรสภาพ  แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง  การค้าปลีก  การค้าส่งงาช้าง
และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

  (2.2) ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคล  ห้างหุ้นส่วนจ ากัด  บริษัทจ ากัด  และยริษัทมหาชนจ ากัด  ตาม  
1.4-1.5 ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้  ต้องจดทะเบียนพาณิชย์      
  (1) ขายให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัษน์  แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวี
ดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวข้องกับการบันเทิง        
  (2) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี     
  (3) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการสื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครื่องข่ายอินเตอร์เน็ต
            
  (4) บริการอินเตอร์เน็ต          
  (5) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย             
  (6) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่าน
ระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต          
  (7) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต     
  (8) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ     
  (9) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์        
  (10) การให้บริการตู้เพลง        
  (11) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่งงาช้าง 
และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 

          

3. พาณิชยกิจที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์  ได้แก่      
  3.1 การค้าเร่  การค้าแผงลอย        
  3.2 พาณิชยกิจเพื่อการบ ารุงศาสนหรือเพ่ือการกุศล     
  3.3 พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น  
  3.4 พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม       
  3.5 พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม  สหกรณ์      
  3.6 พาณิชยกิจของกล่มเกษตรกรที่ได้จดทะเบียนตาม ปว.141 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2515  

 

  4.  สถานที่จดทะเบียน          
  4.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร ยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ได้ที่ :     
   (1) ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง ส านักการคลัง กรุงเทพมหานคร รับจดทะเบียน 
พาณิชยกิจของผู่ประกอบพาณิชยกิจ ที่มีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร   
   (2) ฝ่ายปกครอง  นักงานเขตทุกแห่ง รับจดทะเบียนพาณิชยกิจของผู้ประกอบพาณิชย
กิจ ที่ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ของเขตนั้น       
  4.2 ในภูมิภาค ยื่นจดทะเบียนได้ท่ี : เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล หรือเมืองพัทยา รับจด
ทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจที่มีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่เทศบาล  องค์การบริหารส่วน
ต าบล  หรือเมืองพัทยาแล้วแต่กรณี 
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  5 ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบรยนพาณิชย์        
  5.1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้วใหม่ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
  5.2 การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ต้องจดภายใน 30 วันนับแต่วันที่มีการเปลียนแปลง 
ตามรายการเปลี่ยนแปลง ดังนี้          
   5.2.1 เปลี่ยนชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ     
   5.2.2 เลิกประกอบพาณิชยกิจบางส่วน หรือเพ่ิมใหม่   
   5.2.3 เพ่ิมหรือลดทุน        
   5.2.4 ย้ายส านักงานใหญ่       
   5.2.5 เปลี่ยนผู้จัดการ       
   5.2.6 เจ้าของหรือผู้จัดการเปลี่ยนที่อยู่      
   5.2.7 ย้าย เลิก หรือเพ่ิมเติมผู้เป็นหุ้นส่วน (หุ้นส่วนเข้า/ออก) เงินลงทุน จ านวนเงิน
ลงทุนของห้าง              
   5.2.9 จ านวนเงินลงทุน จ านวนหุ้น และมูลค่าหุ้นของบริษัทจ ากัด จ านวนและมูลค่า
หุ้นที่บุคคลแต่ละสัญชาติถืออยู่          
   5.2.10 รายการอื่นๆ เช่น แก้ไขชื่อเว็บไซต์ อักษรโรมัน ฯลฯ   
  5.3 เลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกประกอบกิจการ
พาณิชยกิ               
  5.4 ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน 30 วันนับแต่วันสูญหาย 

 

 6 หน้าที่ของผู้ประกอบจิการพาณิชยกิจ         
  6.1 ต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต่งันที่ เริ่มประกอบ เปลี่ยนแปลง
หรือ เลิกกิจการ            
  6.2 ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ ส านักงานในที่เปิดเผย
และเห็นได้ง่าย            
  6.3 ต้องจัดให้มีป้ายชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไว้หน้าส านักงานแห่งใหญ่และส านักงาน
สาขาโดย เปิดเผยภายในเวลา 30 วันแต่วันที่จดทะเบียนพาณิชย์ ป้ายซื่อให้เขียนเป็นอักษรไทย อ่านง่ายและ
ชัดเจน จะมีอักษร ต่างประเทศในป้ายชื่อด้วยก็ได้ และจะต้องตรงกับชื่อท่ีจดทะเบียนไว้ หากเป็นส านักงานสาขา
จะต้องมีค าว่า “สาขา” ไว้ด้วย          
  6.4 ต้องยื่นค าขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ภายใน 30 วนั นับแต่วันที่สูญหาย หรือช ารุด
  6.5 ต้องไปให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับรายการจดทะเบียนตามค าสั่งของนายทะเบียน  
  6.6 ต้องอ านวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งเข้าท ากรตรวจสอบ
ภายในส านักงานของผู้ประกอบกิจการ 

  

7.บทก าหนดโทษ           
  7.1 ประกอบพาณิชยกิจโดยไม่จดทะเบียน  แสดงรายการเท็จ ไม่ยอมให้ถ้อยค า ไม่ยอมให้
พนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไปตรวจสอบในส านักงาน มีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกิน  2,000 บาท กรณี ไม่จด
ทะเบียนอันเป็นความผิด ต่อเนื่องปรับอีกวันละไม่เกิน 100 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติ            
  7.2 ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายม่ยื่นค าร้องขอใบรับแทน หรือไม่แสดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้
ทีน่ักงาน  ที่เห็นได้ง่าย ไม่จัดท าป้ายชื่อ มีความผิดปรับไม่เกิน 200 บาท และถ้าเป็นความผิดต่อเนื่องปรับอีกวัน
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ละไม่เกิน 20 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติถูกต้อง        
  7.3 ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งกระท าการฉ้อโกงประชาชน  ปนสินค้าโดยเจตนาทุจริต  ปลอม
สินค้าหรือกระท าการทุจริตอ่ืนใดอย่างร้ายแรงในการประกอบกิจการจะถูกถอนใบทะเบียนพาณิชย์ เมื่อถูกสั่งถอน
ใบทะเบรยนพาณิชย์แล้วจะประกอบกิจการต่อไปไม่ได้ เว้นแต่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์จะสั่งให้รับจด
ทะเบียนพาณิชย์ใหม่           
  7.4 ผู้ประกอบพาณิชยกิจมราถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชย์แล้ว ยังฝ่าฝืนประกอบพาณิชยกิจ
ต่อไป มีความรับผิดชอบต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือจ าคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือท้ังจ าทั้งปรับ  

 

 8.ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์         
 การขอด าเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของหาร
ด าเนินการดังต่อไปนี้           
  8.1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท       
  8.2 จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 2 บาท   
  8.3 จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท      
  8.4 ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท     
  8.5 ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท   
  8.6 ขอให้เจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 
บาท (หนคางค าขอ คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 
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